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1. OO0 He noJIoKEeHHus

Apxus MOBY COIII Ne 16 (mamee — Illkoma) co3naH Ijis XpaHEHHA
IOKYMEHTOB, O0Opa3yloIuxcsi B €€ [eATENBHOCTH, a TaKXe 3aKOHYCHHBIX
IeTOTPOM3BOICTBOM JOKYMEHTOB NPAKTHYECKOTO Ha3HAa4eHHs, UX OTOopa H
ydeTa.
B cBoeit nestenpHOcTH apxuB 1lIkonbl pykoBoacTByercss DenepalbHBIM
3akoHOoM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 "OG o6paszoBanun B Poccuiickoii
®epepannn”, demepanbHeIM 3aKkoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 "O6
apxuBHOM Jnene B Poccuiickoii ®enepanuu’, HOPMATUBHBIMH IPaBOBBIMU
aKTaMH ¥ METOJWYECKHMMH peKoMeHmanusMu @PeneparbHOro apXHUBHOIO
arenTcTBa (manee — PocapxuB), HOPMAaTMBHBIMHM IIPAaBOBBIMHM aKTaMHM |
METONUUECKAMHU peKOMeHmanusiMu cyopexkra PO , ycTaBOM U JIOKaJIbHBIMU
HOpMaTHBHEIME akTamu 11Ikonsl, HacTosimuM ITonoxenuem o6 apxuse (naiee
— ITonoxxeHue).
TlonoxeHre pa3paboTaHO HA OCHOBaHHH IIPHMEPHOrO MONOXeHHUs: 00 apxuBe
yUpEeXIEHUs, OpraHMU3alliy, NPEANpPUATHS, YTBEPXKIECHHOIO IMpHUKa3oM
Komuteta 1o meiiaM apxuBoB Ipu [Ipasurenscre PO ot 18.08.1992 Ne 176, u
yTBepkaaeTcs upekropom Ikosbr.
[lIkona oGecrieduBaeT apXUB HEOOXOAUMBIM IOMEIEHHEM, 000pyZOBaHUEM U
KaJpaMH.
Apxus I1IKobl BO3IVIABNISAET OTBETCTBEHHBIH 32 apXUB, KOTOPBIM Ha3HAIAeTCs
npukazoM aupekropa IIIkoibl ¥ MOAYMHSAETCS HEIOCPEACTBEHHO AUPEKTOPY
[IIxoJtsI.

2. 3agaun 1 GyHKIHMH apXHBa

OCHOBHBIMH 3aJadyaMU apXuBa SBJISIOTCS:

2.1.1. KoMmmuiekToBaHHE apXWBa 3aKOHYEHHBIMHU JEJIONPOU3BOACTBOM IIxos!
JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPHIX NMPETyCMOTPEH Pa3lenoM 3 HaCTOSIIETO
IMonoxenus.

2.1.2.VyeT, oOecrieyeHre COXPaHHOCTH, CO3JaHHE Hay4YHO-CIIPABOYHOTO
anmnapara, UCIIOJIb30BaHUe JOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCS B ApXUBE.

2.1.3. OcymecTBieHHe KOHTPOJIA (QOPMHUPOBAHUS H ohopMIIEHUEM €Nl B
nenornpoussoctae IIKkob!.
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B cooTBeTcTBUM C BO3JIO)KEHHBIMH Ha HETO 3aJayaMU apXHUB OCYILECTBISET

cienyoomue QyHKIUH:

2.2.1.IlpyauMaer He NO3AHEE, YEM uepe3 JABa TIojAa I0CIE 3aBEpLICHUS
JEeJIONPON3BOICTBOM, YUUTBHIBAET U XpaHUT JOKYMEHTBI
JOJITOBPEMEHHOI'O XPAaHEHUS U IO JUYHOMY COCTaBy, oOpaOOTaHHbBIE B
COOTBETCTBHUM C TPeOOBAaHUSIMH, YCTAHOBICHHBIMU PocapXxuBom.

2.2.2. CocTaBisieT W NPEACTABISIET HE MO3JHEE, YEM 4Yepe3 JiBa Troja Iociie
3aBEPIICHUS JAEJIONPOU3BOJCTBOM TOJOBBIE pa3Aeiibl OMUCEH 1€l IO
JUYHOMY COCTaBY Ha pACCMOTPEHUE IKCIEPTHON komuccuu (gaiee — 9K)
[IxombLI.

2.2.3. OcyuiecTBisIeT YYeT U 00eCleYnBaeT MOJHYI COXPaHHOCTh NMPUHATHIX
Ha XpaHEHHE Je.

2.2.4. Co3naeT, NOMOJIHSAET U COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHBIN anmnapar K
XpaHALIMMCS B apXMBE JIeJaM U JOKYMEHTaM.

2.2.5.0pra"u3yeT UCIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB:

— uHopmupyer aamuHucTpanuio Illkonbl o coctaBe UM colep:kaHuUU
JIOKYMEHTOB apXHBa;

— BBIJACT B YCTAHOBJIEHHOM TOpSAKE Jeda, JOKYMEHThl WM KOIUHU
JOKYMEHTOB B HLEISX CIYKEOHOrO0 M HAyYHOTO MCIIOJNb30BAHMS, IS
paboThl B TOMEIICHUH apXUBa;

— HCHOJIHAET 3alpochl OpraHW3aluid M TPaXJaH 00 YCTaHOBJICHHUH
TPYJOBOTO CTaXa H JPYrMM BONPOCaM  COLMAIBHO-IIPABOBOTO
XapakTepa, B YCTAHOBJICHHOM MOPSAIKE BBIIAECT KOMUM JOKYMEHTOB U
apXUBHBIC CIIPABKHU;

— BEJET YYET UCIOJIb30BaHMs JOKYMEHTOB, XpPaHAIIUXCS B apXUBE.

2.2.6.1IpoBOAUT SKCHEPTU3Y LIEHHOCTH TOKYMEHTOB, XPAaHSALIUXCS B ApXUBE,
ydactByeT B padote DK IIkobl.

2.2.7.0ka3bpIBa€T METOJUYECKYIO MOMOIIb pPAa0OTHUKAM, OTBETCTBEHHBIM 3a
JIEJIONPOU3BOACTBO B COCTaBICHUM HOMEHKJIATYPHI JI€JI, KOHTPOJIUPYET
IPaBUJIBHOCTH (POPMUPOBAHUSA U OPOPMIICHHUS 1€ B JI€JIONPOU3BOJICTBE,
a TakKe MOJrOTOBKY JIeN K nepeaayde B apxuB LLIkombl.

2.2.8. YuacTByeT B IPOBEICHUHA MEPOTIPHUSITHI O MOBBINICHUIO KBATU(PUKAIIAN
pPabOTHHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 33 APXUB M JIEJIONPOU3BOACTBO B LIIKOIIBI).

3. CocTaB 10OKYMEHTOB apXUBa
B apxuB nocrynaror:
3aKOHYEHHbIE JIETONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBbiiie 10 ser)
CpOKa XpaHEHUsl, HEOOXOJIMMbIE B MPAKTUYECKON AESITENIbHOCTH, HOKYMEHTHI
10 JINYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIMECS B pe3ylibTrare aesreabHocTy [Ikombl.
JIOKyMEHTBI MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs (€Ciau y4dpexaeHUe-IpeIIeCTBEHHUK
OBLIIO HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHHUS FOCYAAPCTBEHHOTO WJIM MyHHUIIUIIAJILHOTO
apXvBa) U MO JIMYHOMY COCTaBY YUPEKAECHUN-IIPEAILIECTBEHHUKOB.
Hayuno-cnipaBouHbIl annmapat K JOKYMEHTaM apXHBa.
JInunbie Gpouabl paboTHUKOB LIIKOIBI.
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4. IlpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB

JUJis BBITIOJIHEHUS BO3JIO)KEHHBIX HA HETO 3aJa4 ¥ (yHKIUN OTBETCTBEHHBIN 32

apXuB UMEET MPaBo U 00sA3aH:

4.1.1. KoHTponaupoBaTh BBINOJHEHUE YCTAHOBJIECHHBIX IPaBUIl pPabOThl C
nokyMmeHTamu B Ikosne.

4.1.2. 3anpammBath OT paboTHMKOB IlIkonbI cBepeHHs, HEOOXOTUMBIC IS
paboThI apXuBa.

4.1.3. JlaBaTh pa3bsICHEHUS W PEKOMEHJAIMU MO BOIMPOCaM, BXOASIIUM B
KOMITETEHLIUIO apXUBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 PYHKIIMOHMPOBAHUE APXUBA

OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJICKallle€ U CBOECBPEMEHHOE BBIMIOJHEHHE apXHUBOM
3a1a9 U YHKIMH, TPETYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM ITOJI0KEHUEM, HECET JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 34 apXUB.

OTBETCTBEHHBIE 3a BEJICHUE JICJIONPOU3BOJICTBA, MOJITOTOBKY U MPEACTABICHUE
JIOKYMEHTOB Ha XpPaHEHHE B apXuB, HA3HAYAIOTCSA NPUKA30M JTUPEKTOpA
IIIx0abI.

KoHnTposb AeATebHOCTH apXuBa OCYIIECTBISIET AUPEKTOP [IIKOIIBI.



